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1. Аннотация 
 
Документ содержит описание процесса работы в Компьютерной программе для ЭВМ 
"Конструктор сессий" (далее – Конструктор сессий) и предназначен для широкого круга 
специалистов: руководителей и собственников компаний, специалистов по управлению и 
развитию персонала компаний, менеджеров проектов, фасилитаторов, консультантов, 
коучей.  
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2. Преимущества работы с Конструктором сессий 
Работа в системе Конструктор сессий имеет следующие преимущества: 
 
 Простота в создании дизайна: Конструктор позволяет легко создавать дизайн для 

сессий. 
 Визуальное планирование: Планирование сессии происходит визуально, на 

интерактивной доске. 
 Богатая библиотека методов и сценариев: Предоставляет доступ к большому 

количеству готовых методов и сценариев для сессий. 
 Экономия времени: Инструмент помогает сэкономить время на подготовке и 

проведении сессий. 
 Быстрый перевод в табличный вид: Одним нажатием кнопки можно перевести 

содержимое в табличный формат. 
 Возможность поделиться сценарием: Можно легко поделиться созданным 

сценарием с другими участниками. 
 Совместная работа: Поддерживает совместную работу в режиме реального времени. 
 Создание собственных библиотек: Можно создавать свои собственные библиотеки 

методов и сценариев. 
 Выгрузка в разных форматах: Результат можно выгрузить в различных форматах 

(PDF, Word, Excel). 
 Работа с разных устройств: Инструмент доступен с любых устройств и в любое 

время. 

3. Начало работы в системе 
3.1. Доступ к системе  

Для начала работы в Конструкторе сессий необходимо следующее: 
− Наличие пары логин/пароль; 
− Подключение к сети Интернет; 
− Наличие веб-браузера Google Chrome 87.0 и выше, Mozilla Firefox 84.0 и выше, 

Safari 14.0; Опера 72.0 и выше на рабочем компьютере или мобильном 
телефоне. 

Для входа в Конструктор сессий необходимо. 
1. ввести в адресной строке браузера:  https://sessiondesign.ru/ru/   
2. нажать любую из кнопок в шапке главной страницы справа вверху «Войти» 

и «Начать бесплатно» или кнопку «Начать прямо сейчас» слева в центре страницы 
(Рис. 1). 

 

https://sessiondesign.ru/ru/
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Рис. 1. Вход в систему 

3. Ввести в открывшемся окне пару логин (Email)/пароль (Рис. 2) 

 
 

Рис. 2. Авторизация в системе 

3.2. Навигация в системе 
 
Система навигации состоит из разделов (Рис. 3): 

- Мои сценарии 
- Командные сценарии 
- Библиотека 
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Раздел Библиотека содержит библиотеки: 

− Модулей 
− Методов 
− Сценариев 
− Видеоинструкций 
 

Также имеются разделы для настройки личного кабинета пользователя и коммуникации с 
пользователями/членами команды: 
 

- Личный кабинет (справа вверху) 
- Чат с участниками (справа внизу) 

 

 
 

Рис. 3. Панель навигации. 

 
3.3. Рабочая область системы. 

3.3.1. Администрирование библиотеки модулей. 
 

Пользователь может приметить или отменить параметры фильтрации, выбрав 
соответствующие фильтры (Рис. 4 -5): 
а) по типу сессии или встречи:  

- Стратегические и корпоративные сессии 
- Сессии Дизайн-мышление 
- Agile-встречи 
- Бизнес-тренинги 



  SessionDesign Публичный - L0  

                                                                Ревизия 1.0  
 

Страница 7 из 60 
 

 
 
 

б) по формату создания/использования: 
- Мои избранные 
- Созданные мной 
- Командные 

в) по названию модуля 
г) по дате 
 

 
 

Рис. 4. Фильтры рабочей области. 

 
 

 
 

Рис. 5. Таблица модулей. 
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4. Библиотеки сценариев. 

4.1. Создание сценария 
 
В правом верхнем углу рабочей зоной нажмите кнопку «Новая сессия», и приступите к 
созданию нового сценария (Рис. 6).  
 

 
 
 

Рис. 6. Новый сценарий сессии. 

 
Внесите информацию о предстоящем мероприятии в открывшуюся форму (Рис. 7):  
- название сессии,  
- основные цели,  
- ожидаемый результат.  
 
Выберите: 
- дату проведения,  
- количество участников,  
- название компании 
- загрузите обложку сессии (логотип компании или тематическую картинку). 
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Рис. 7. Новый сценарий Ввод информации. 

 
Нажмите кнопку «Далее» и перейдите на следующий шаг – это выбор карты с Запроса 
клиента.  
 
Для выбора карты листайте галерею карт, используя стрелки справа и слева. Выбрав 
нужную карту, нажмите кнопку «Добавить» и карта отобразится в разделе «Вы выбрали». 
Выберите не более 1-3 карт (Рис. 8). 
 

 
 

Рис. 7. Выбор карт Запрос клиента. 
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Теперь определитесь с форматом результата для этого нажмите кнопку «Далее» и 
перейдите в следующий раздел (Рис. 9). 
 

 
 

Рис. 9. Выбор карт Результат сессии. 

 
Для этого выберите тоже не более 1-3 карт, нажимая после каждого выбора карты кнопку 
«Добавить», или, нажав на карту, перетащите ее в раздел «Вы выбрали». 
 
После того, как вы определили Запрос клиента и Формат результата, можете приступить к 
выбору модулей сессии, перейдите для этого с следующий раздел. 
 
Последовательно добавляйте выбранные модули (Рис. 10). Вы можете в поисковой строке 
задать название модуля сессии и затем выбрать его, а также отметить звездочкой часто 
используемые карты для добавления их в список Избранные. 
 
В результате вы получите верхнеуровневый дизайн вашей сессии, то есть крупные блоки, 
основные этапы вашей сессии.  
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Рис. 10. Выбор Модулей сессии. 

 
Когда модули выбраны, следующий шаг – выбор Методов к каждому модулю (Рис. 11), 
переходите в следующий раздел, нажав кнопку «Далее». 
 
 

 
 

Рис. 11. Выбор Методов к каждому модулю. 
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Изучить метод можно, нажав на карту и увеличив изображения. Справа от галереи карт 
вам станет доступно: 

− краткое описание метода,  
− назначение метода,  
− способ применения,  
− тайминг,  
− рекомендуемое количество участников,  
− ожидаемый результат. 

 
Это поможет вам подбирать методы, наиболее подходящие для решений вашей бизнес-
задачи.  
 
Последовательно двигайтесь от модуля к модулю, подбирая методы. Вы можете выбрать 
метод, листая галерею с помощью стрелок справа и слева, или использовать поисковую 
строку для поиска его по названию карты метода, или, используя фильтры «Избранное», 
«Подходящие» или «Созданные мной». 
 
Позже вы всегда можете вернуться и внести корректировки в сценарий, заменяя, 
переставляя или удаляя карты, а также создавая свои. 
 
Передвигать модули и методы легко, нажав на карту и удерживая клавишу мыши, 
переставлять в нужное вам поле.  
 
Продолжите подбирать методы. Каждому модулю соответствует своя подборка методов, 
которые наибольшей степени подходят к этому этапу.  
 
Если вы понимаете, что какого-то любимого метода в этой копилке нет, вы можете нажать 
на кнопку «Создать свою карту» (Рис. 11), которая находится, справа от кнопки 
«Добавить», и добавить свой метод.  О том, как создать свою карту мы расскажем в 
разделе 4.2.  Формируя таким образом свою библиотеку методов. 
 
 
Интерактивный формат сценария (Рис. 12) позволяет мгновенно корректировать 
наполнение сессии, передвигая карты, меняя карты, словно вы умелой рукой 
раскладываете пасьянс. 
 
Для перехода в интерактивный режим нажмите кнопку «Интерактивная карта» внизу 
экрана справа. 
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Рис. 12. Интерактивный формат сценария. 

 
Когда все карты собраны вы можете еще раз проверить логику сценария, внести 
изменения, а визуальное отображение сценария в виде карт вам в этом поможет. 
 
Теперь переведем сценарий в табличный вид одним нажатием кнопки «Таблица» (Рис. 12) 
в верхнем левом углу рабочей зоны. Весь ваш сценарий в деталях перед вами. 
 

 
 

Рис. 13. Табличный вид сценария. 
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Осталось внести последние корректировки: уточнить время, дополнить или сократить 
описание методов, добавить важный столбец в сценарий, например: реквизиты, фамилии 
выступающих, ресурсы. 
 
А в меню в настройках есть дополнительные функции, которые помогут вам 
совершенствовать ваш сценарий. 
 
Вы можете: 
- вносить комментарии, 
- делать полезные вложения к сценарию, 
- изменять информацию, 
-  посмотреть последние изменения, 
- дать доступ к сценарию членам команды. 
 
Когда вся информация внесена в сценарий, вы можете выбрать формат выгрузки файла 
Pdf, Word или Excel, использую кнопку «Меню» (Рис. 14). 
 

 
 

Рис. 14. Выгрузка сценария в файл. 

 
 
Выгрузив сценарий в табличный формат Word. Вы можете продолжить работу над 
сценарием, можете поделиться этой таблицей с командой или направить сценарий 
клиентам. 
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Перейдя по кнопке «Интерактивная доска» вы сможете сохранить сценарий сессии в 
картах используя кнопку Меню, выбрав формат Pdf и нажав кнопку Печать в правом 
верхнем углу. 

4.2. Создание новой карты метода  
 
Для самостоятельного создания карты метода выберите модуль, например, Включение 
креативности. Нажмите на + и после перехода в каталог методов нажмите на кнопку 
«Создать свою карту» (Рис. 15).  
 

 
Рис. 15. Создание карты метода 

 
В открывшемся окне последовательно заполняйте каждое поле (Рис. 16): 

- название метода; 
- время на выполнение метода: минимум и максимум (это поможет вам в 
дальнейшем формировать тайминг вашего мероприятия), 
- выберите количество участников, на которых рассчитан метод, 
- выберите картинку карты, которая отражает содержание данного метода из 
каталога, 
- выберите те модули сессии, в которых можно применять данный метод (это 
позволит вам легко выбирать карты из своей копилки методов), 
- дайте краткое описание метода и пошаговую инструкцию применения в простых 
и понятных фразах. 
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Рис. 16. Заполнение формы новой карты Метода. 

Вам доступны все варианты структурирования, форматирования текста, которые помогут 
сделать вашу инструкцию четкой лаконичный, не выходя за заданное количество символов 
в окне.  
 
В 1-2 предложениях опишите главный результат использовании этого метода, при 
необходимости добавьте комментарии и дополнительную информацию к методу. 
 
Если вы хотите добавить карту для размещения ее в публичном доступе, поставьте отметку 
в левом нижнем поле экрана, и карта появится в общем доступе после одобрения 
администратором.  
 
После предварительного предпросмотра карт нажмите на кнопку «Создать карту» после 
этого она будет доступна вам в вашей Библиотеке Методов. 
 
Вы можете легко зайти в свою библиотеку, выбрав рубрику Методы в левом поле и далее, 
нажав на кнопку «Созданные мной».  
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Вы можете редактировать свою карту, выбрав значок карандаша (Рис. 17), а также 
добавлять примеры использования метода или полезное дополнение к методу. Для этого 
нажмите на карту и на значок плюс справа от карты (Рис. 18), и выберите нужный вам файл 
на своем компьютере.  

 
 

Рис. 17. Редактирование своей карты метода. 

 
 

Рис. 18. Примеры использования или дополнение к методу. 

Пополняйте свою копилку методов.  
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4.3. Как поделиться сценарием  
 
Пригласить команду или клиенты для совместной работы над сценарием можно 
несколькими способами. 
 
Первый вариант пригласить участника с обложки вашей сессии. В разделе Мои сценарии 
выберите команду «Пригласить» (Рис. 19), введите адрес электронной почты (Рис. 20) и 
направьте приглашение коллеге. 
 

 
 

Рис. 19. Первый вариант пригласить коллегу к совместной работе над сценарием 

 
 
Рис. 20. Первый способ: Ввод электронной почты 
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Рис. 21. Первый способ: Корректировка текста приглашения 

При необходимости вы можете корректировать текст приглашения (Рис. 21).  
 
Ваш коллега получит письмо с предложением присоединиться к Конструктору сессий (Рис. 
22), зарегистрируется и автоматически попадет в свой аккаунт в раздел Мои сценарии, где 
и увидит ваш сценарий. 
 
 

 
 

Рис. 22. Получение приглашения 
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Уровень доступа вы можете определять сами. Вы можете выбрать статус «Зритель» значок 
«глаза» или «Редактор» значок «карандаша».  
 

 
 

Рис. 23. Уровень доступа 

Важно! Поделиться сценарием вы можете, начиная с тарифа «Стандарт». 
 
Зайдя в Меню далее «Настройки», далее «Комментарии» в правом поле экрана, 
приглашенный коллега сможет оставлять комментарии ко всему сценарию (Рис. 24), но не 
сможет его редактировать – это ограничение тарифа.  
 

 
 

Рис. 24. Как оставить комментарий 
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Для того, чтобы увидеть новые комментарии необходимо периодически обновлять 
страницу, например, нажатием клавиши f5.  
 
При этом начиная с тарифа «Командный» и в тарифе «Корпоративный» приглашенный 
участник со статусом «Редактор» может совместно с вами комментировать, добавлять 
карты, корректировать текст, вносить изменения в сценарий (Рис. 25). Вся эта работа 
происходит онлайн в режиме реального времени. 
 

 
 

Рис. 25. Комментарии в тарифах Командный и Корпоративный 

Это актуально если ваша команда распределенная, и все находятся в разных городах.  
 
В тарифе «Командный» один сценарий могут редактировать не более 10 участников в 
тарифе «Корпоративный» ограничений нет.  
 
Если вы хотите дать комментарий конкретному блоку или методу, для этого необходимо 
зайти в табличный вариант сценария, выбрать нужный раздел: в правом поле вы увидите 
несколько пиктограмм. Выберите пиктограмму «Комментарии» (Рис. 26), введите свой 
текст в правом поле экрана, после завершения нажмите кнопку «Комментировать», и все 
участники увидят, что именно к этому блоку вы оставили свои комментарии. 
 



  SessionDesign Публичный - L0  

                                                                Ревизия 1.0  
 

Страница 22 из 60 
 

 
 
 

 
 

Рис. 26. Первый вариант оставить комментарии в конкретному блоку или методу 

Второй вариант быстро оставить комментарий к конкретному модулю или методу – это 
перейти в интерактивную карту, выбрать карту с модулем или с методом, выбрать 
пиктограмму «Комментарии» и оставить свои идеи и предложения.  
 

 
 

Рис. 27. Второй вариант оставить комментарии в конкретному блоку или методу 

 
Второй вариант пригласить к совместной работе над сценарием прямо из самого 
сценария. Для этого зайдите в Меню, далее «Настройки», закладка «Участники» в правом 
поле экрана (Рис. 28).  
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Рис. 28. Второй вариант пригласить коллегу к совместной работе из сценария 

Процедура аналогична той, которую мы с вами рассматривали ранее. Введите 
электронный адрес, участник получит приглашение, зарегистрируется и зайдет в 
сценарий. 
 

 
 

Рис. 29. Отправление приглашения коллеге 

Есть и третий вариант как поделиться сценарием. Начиная с тарифа «Стандарт», вы 
можете направить прямую ссылку своему коллеге.  
 
Заходите в Меню, далее «Настройки», справа вверху выберите кнопку «i» (Рис. 30) , 
копируйте ссылку (Рис. 31) и отправляете ее по почте (Рис. 33).   
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Рис. 30. Поделиться с коллегой ссылкой на сценарий 

 

 
 

Рис. 31. Как скопировать ссылку 
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Рис. 32. Отправить приглашение коллеге 

При этом участник может даже быть не зарегистрирован в системе. Он увидит ваш 
сценарий и сможет оставлять комментарии.  
 
В тарифе «Стандарт» приглашенный участник может просматривать, оставлять 
комментарии ко всему сценарию, а в тарифе «Командный» комментарии ко всему 
сценарию, конкретному блоку и редактирование. В тарифе «Корпоративный» все те же 
функции, при этом редактирование без ограничения количества редакторов на один 
сценарий (Рис. 33).  
 

 
 

Рис. 33. Возможности каждого тарифа 

Вы сможете создавать свои сценарии совместно с командой и заказчиком. 
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4.4. Как отредактировать готовый сценарий  
 
Выбираем готовый сценарий в разделе Мои сценарии (Рис. 34). Изменения вносим в 
режиме Интерактивной карты. Она позволит легко менять местами модули сессий и 
методы, убирать и добавлять новые (Рис. 35).  
 

 
 

Рис. 314. Выбор сценария для редактирования 

Добавляем карты, нажимая на плюс (Рис. 35). Меняем местами карты, удерживая карту 
мышкой и перемещая в нужный модуль программы. 
 

 
 

Рис. 35. Режим Интерактивной карты 
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Рис. 36. Выбор и добавление метода 

При наведении на правый верхний угол каждой карты вы можете вспомнить инструкцию 
(Рис. 37) к методу, прикрепить дополнительный файл, оставить комментарии, скопировать 
или удалить метод (Рис. 38 - 40). 
 

 
 

Рис. 37. Инструкция карты метода 
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Рис. 38. Возможности при работе с картами метода 

 

 
 

Рис. 39. Прикрепление дополнительного файла 
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Рис. 40. Добавление комментария 

Здесь же вы можете переименовать день сессии (Рис. 41) и добавить новый (Рис. 42 - 44). 
 

 
 

Рис. 41. Переименования дня 
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Рис. 42. Добавление нового дня 

 

 
 

Рис. 43. Новый день добавлен в сценарий 
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Рис. 44. Наименование нового дня 

Чтобы редактировать сценарий в Табличном виде, необходимо перейти в режим таблицы 
(Рис. 45), и, в первую очередь, отредактировать шапку сценария (Рис. 46).  
 

 
 

Рис. 42. Переход в Табличный режим редактирования сценария 
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Рис. 46. Редактирование шапки сценария 

Часть текстов, созданных ранее, можно редактировать в главном окне, зайдя в Меню, 
далее «Настройки» (Рис. 47) и выбрав вкладку «i» и в правом поле  экрана можно 
добавить информацию, изменить обложку, уточнить детали сессии (Рис. 48). 

 
 

Рис. 47. Редактирование сценария в главном окне 
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Рис. 48. Редактирование обложки и ранее введенной информации 

Для того чтобы адаптировать таблицу под привычный вам формат, вы можете добавить 
дополнительные столбцы в таблицу, например, добавить столбец назвать его  «Слайды» и 
зафиксировать название слайдов, которые понадобятся для каждого этапа сессии (Рис. 49) 
 

 
 

Рис. 49. Добавление столбца 

Этот столбец отобразится при экспорте и печати документа (Рис. 50).  
 
Таким образом вы можете полностью сформировать таблицу под удобный для вас 
формат. 
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Рис. 50. Новый формат таблицы 

При этом вы можете изменять текст (Рис. 51), адаптировать типовые ситуацию под свои 
задачи и делать это как в обычном документе Word. Вам доступны и основные 
инструменты форматирования текста, и возможность размещения активных ссылок. 
 

 
 

Рис. 51. Изменение текста 

В правом поле каждого модуля или метода есть дополнительные кнопки, которые помогут 
работать над сценарием: карта метода, чтобы вспомнить инструкцию (Рис. 52), 
возможность прикрепить дополнительную информацию, комментарии, чтобы 
обмениваться идеями с коллегами, а также быстрые кнопки создания копии или удаления 
(Рис. 53).  
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Рис. 52. Инструкции к методу 

 

 
 

Рис. 53. Дублирование и удаление метода 

Для того чтобы добавить в сценарий новый модуль, метод или трек необходимо перейти 
к кнопке «Добавить метод» под каждым модулем (зеленая кнопка). Нажимая на нее (Рис. 
54), попадаем в Библиотеку методов, прокручиваем стрелки и выбираем нужный метод 
(Рис. 55). 
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Рис. 54. Добавление модуля, метода и трека 

 

 
 

Рис. 55. Выбор метода 

Можно воспользоваться методом, который у вас находится в Избранном. В этот раздел 
мы помещаем наиболее часто используемые методы в сессии. Мы их предварительно 
помечаем звездочкой, и они автоматически перемещаются в Избранное. 
 
Добавляем метод или простым перетаскиванием перемещаем новый метод в нужное 
место сценария. 
 
Так же работает и функция добавления модуля. 
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Если вы проводите сложную сессию или конференцию, в которой запланированы 
параллельные секции или треки, вы можете отразить это в сценарии, выбрав функцию 
«Создать треки» (Рис. 56). 
 

 
 

Рис. 56. Добавление трека 

Когда трек создан, фиксируем название нового блока (Рис. 57). 
 

 
 

Рис. 57. Наименование трека 

Выбираем нужное количество треков, подбираем методы для каждого трека, нажимая на 
уже известную нам кнопку «Добавить метод», и корректируем тексты, как в обычном 
документе Word. 
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Итак, мы скорректировали содержание сценария и теперь мы можем переходить к 
корректировке и расчету тайминга нашей сессии (Рис. 58).  
 
Для того чтобы изменить время начала сессии снимаем блокировку времени (Рис. 59) и 
меняем на нужное время (Рис. 60). 
 

 
 

Рис. 58. Корректировка времени 

 
 

 
 

Рис. 59. Снятие блокировки  
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Рис. 60. Корректировка тайминга сессии 

Задаем новые параметры, и система сама в автоматическом режиме пересчитывает время 
за вас. При этом корректировать можно не только время начала, но и длительность 
каждого метода. 
 
По умолчанию в сценарии отображается минимальное время на каждый метод, 
указанное в карте методов.  
 
В зависимости от задачи и от количества участников нам может понадобиться больше или 
меньше времени. Вносим изменения, системы опять автоматически пересчитывает время. 
 
Таким образом мы можем легко скорректировать сценарий, адаптируя методы и модули 
под свои задачи, а также изменять время начала сессии и длительность каждого модуля. 
 
А чтобы добавить в сценарий второй или третий день, выберите кнопку «Добавить день». 
переименуйте и продолжайте разработку сценария привычным для вас способом на 
Интерактивной карте или в Таблице сценария. Добавляем модули, методы корректируем 
текст и тайминг.  
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4.5. Как создать сценарий на основе имеющихся? 
 
Для того чтобы каждый раз не разрабатывать сценарий заново, вы можете создать новый 
сценарий на основе готовых сценариев, подходящих по тематике и запросам.   
 
Создаем новый сценарий (Рис. 61), нажав в правом верхнем углу кнопку «Новая сессия», и 
размещаем там несколько модулей (Рис. 62) для того, чтобы потом наполнить их 
методами. 
 

 
 

Рис.61. Создаем новый сценарий 

 
 

Рис. 62. Наполняем сценарий модулями 
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В левом верхнем углу заходим в функцию «Обзор» (Рис. 63) и находим кнопку «Открыть 
сессию» (Рис. 64), выбираем несколько нужных сценариев, подходящих вам по тематике 
(Рис. 65-66). 
 

 
 

Рис.63. Используем функцию Обзор 

 

 
 

Рис.64. Открываем сессию 
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Рис.65. Открываем раздел Мои сценарии 

 

 
 

Рис.66. Открываем несколько сценариев 

 
Таким образом параллельно открывается несколько сценариев (Рис. 66), чтобы из них 
потом можно было скомпоновать новый сценарий способом копирования, то есть 
перетаскивание модулей и методов из готовых сценариев вы можете наполнить свой 
сценарий. 
 



  SessionDesign Публичный - L0  

                                                                Ревизия 1.0  
 

Страница 43 из 60 
 

 
 
 

 
 

Рис.67. Выбор нужных блоков 

Выберите нужный блок (Рис. 67): наведите на него мышкой и, удерживая левую клавишу, 
перетащите в новый сценарий. Можно перемещать как модули целиком, так и отдельные 
методы. Место, куда вы хотите включить скопированный модуль или метод, подсветится 
серым цветом.  
 
Если вы хотите вырезать модуль или метод из ранее созданного сценария вместо 
копирования, то удерживайте клавишу Control при перетаскивании блока. В этом случае 
модуль или метод будут удалены из ранее созданного сценария. 
 
Таким образом на основе ранее созданных сценариев, перемещая модули и методы, вы 
можете создать абсолютно новый сценарий (Рис. 68). При этом ранее созданный 
сценарий останется неизменным, если вы не использовали кнопку Control. 
 

 
 

Рис.68. Новый сценарий 
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Теперь осталось внести последние корректировки, и новый сценарий готов. 
 
Функция «Обзор» отлично работает, когда вам надо из однодневного сценария сделать 2- 
или 3-дневный сценарий (Рис. 69). Например, заказчик изменил тайминг мероприятия, и 
теперь вместо шести часов у вас есть две небольших сессии.  
 

 
 

Рис.69. Создание 2-х дневного сценария 

 
Вы просто нажимаете + День и переносите нужные модули, методы, удерживая клавиши 
Control. Таким образом формируете второй день сессии.  
Быстро легко и удобно. Используйте функцию «Обзор», чтобы сократить время на 
создание нового сценария, опираясь на ранее созданные. 
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4.6. Как сохранить и распечатать сценарий 
 
Выберите сценарий, который вы хотите сохранить или распечатать. Все варианты 
сохранения находятся в Меню слева вверху (Рис. 70).  
 

 
 

Рис.70. Как распечатать сценарий 

Сценарий в виде карт вы можете сохранить в PDF, выбрав два варианта сохранения и 
печати:  

1) Весь сценарий на одной странице (Рис.71)  
2) День на отдельной странице (Рис. 72).  

 

 
Рис.71. Весь сценарий на одной странице 
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Рис.72. День на отдельной странице 

В этом случае запросы «Формат результата» отобразятся на первой странице (Рис. 73), а 
сценарий на второй странице более крупно. Это поможет ведущему в ходе сессии видеть 
основные блоки сессии. А также это актуально, если ваш сценарий и ваша сессия 
многочасовые. 
 

 
 

 Рис.73. Запрос Формат результата  
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Кнопка справа вверху позволяет сохранить сценарий в PDF на своем компьютере (Рис.74), 
отправить вашему заказчику или распечатать сценарий в альбомной ориентации.  
 

 
 
 

Рис.74. Сохранение сценария в PDF 

 
Есть возможность распечатать сценарий прямо из системы (Рис. 75), в этом случае печать 
будет книжной или альбомной в зависимости от настроек вашего браузера (Рис. 76).  
 
 

 
 

Рис. 75.  Печать из системы 
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Рис.76.  Настройки печати в браузере 

 

 
 

Рис.77.  Распечатка в табличной форме 

Сценарий в виде таблицы (Рис. 77) вы можете сохранить на своем компьютере в любом 
из трех форматах Word, Excel, PDF. 
 
Сценарий в Word и Excel можно корректировать как обычные документы Word, Excel, 
направлять заказчику и распечатывать. 
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Ориентироваться в сценарии формата Word (Рис. 78) помогает цветовая индикация и 
пиктограммы времени. 
 

 
 

Рис. 78. Табличный сценарий Word 

Любители Excel могут по своему усмотрению форматировать сценарий (Рис. 79). 
 
 

 
 

Рис. 79. Табличный сценарий Excel 
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Сценарий формате PDF можно сохранить, распечатать в выбранных вами шаблонах, 
кнопка слева наверху. 
 
Шаблон 1 (Рис. 80), если вы хотите, чтобы дополнительные столбцы отображались по 
вертикали в одном столбце, и чтобы сценарий выглядел компактно.  
 
Шаблон 2, если вы хотите, чтобы все дополнительные столбцы в таблице отображались по 
горизонтали последовательно (Рис. 81). 
 

 
 

Рис. 80. Шаблон 1 

 
 

Рис. 81. Шаблон 2 
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Далее переходим к настройкам сохранения и экспорта. 
 
Вы можете выбрать название дополнительного столбца, который вы хотите отобразить в 
PDF-версии сценария. Это полезно, когда в сценарии есть рабочая информации и 
комментарии, которые могут быть избыточными для просмотра. 
 
Следующий пункт Колонтитулы (Рис. 82) позволяет определить, какие именно 
колонтитулы вы хотите отобразить в сценарии: верхний колонтитул – тогда название 
сценария будет отображаться на каждой странице, нижний колонтитул – тогда на каждой 
странице будут отображаться нумерация страниц. 
 

 
 

Рис. 82. Колонтитулы 

Следующий пункт позволяет выбрать ориентацию для отображения (Рис. 83): альбомную 
или книжную.  
 
Проставляя необходимы галочки, вы сами формируете PDF-версии сценария.  
 
Далее можно его сохранить в выбранном виде, направить заказчику или распечатать 
сценарий сразу из системы (Рис. 84). 
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Рис. 83. Ориентация страниц 

 
 

 
 
 

Рис. 84. Печать из системы 

Создавайте свою копилку сценариев, сохраняйте, распечатываете делитесь своими 
сценариями в удобном формате! 
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4.7. Как создать команду 
 
Если вы приобрели тариф «Командный», то вы становитесь владельцем команды и 
можете создавать команду для совместной работы в Конструкторе сессий. 
 
Управление командой происходит в вашем Личном кабинете с правом верхнем углу 
экрана. 
 
Зайдите в пункт Команды (Рис. 85) и действуйте пошагово. Вы выберите функцию 
«Добавить команду» (Рис. 86), вводите Название команды (Рис. 87), загрузите логотип, 
приглашаете участников (Рис. 88). 
 
 

 
 

Рис. 85. Личный кабинет раздел Команды 
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Рис. 86. Добавление команды 

 

 
 

Рис. 87. Название команды 
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Рис. 88. Приглашение участников команды 

В появившемся окне напишите электронный адрес участника и выберите ему роль 
администратор или участник (Рис. 89). На этот адрес участнику команды придет 
приглашение присоединиться к команде. 
 
 

 
 

Рис. 89. Ввод электронного адреса и выбор роли участника 
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В таблице в вашем аккаунте отобразится состав вашей команды (Рис. 90) с ролями и 
статусами участников с возможностью редактирования и удаления. 
 

 

Рис. 90. Состав команды 

А как только участники команды получат ваше приглашение по почте и зайдут в систему 
по ссылке, вы сможете совместно работать в едином командном пространстве над 
командными сценариями. 
 
Теперь каждый участник команды может создавать сценарии внутри рабочего 
пространства команды, совместно работать с другими участниками команды, приглашать 
пользователей и клиентов. Сохранять и распечатывается свои сценарии с логотипом 
команды и с выбранными настройками (Рис. 91) 
 

 
 

Рис. 91. Права Участника, Администратора, Владельца команды 
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У администратора и владельца команды есть более широкие права по управлению 
участниками и тарифами. Они отображены на странице команда. 
 
Зайти в командное пространство можно из левого поля Конструктора, нажав на название 
своей команды (Рис. 92). В этом пространстве будут отображаться ваши сценарии. 
 

 
 

Рис. 92. Вход в командное пространство 

Все участники команды могут видеть созданный сценарий, вносить изменения, 
комментировать, добавлять модули и методы, приглашать пользователей в сценарии 
команды, а также создавать командные методы работы, которые будут доступны на 
странице методы во вкладке Командные в Командном тарифе (Рис. 93). 
 

 
 

Рис. 93. Вкладка Командные 
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Вы можете создать одну команду из четырех человек.  
 
Если появится необходимость увеличить состав команды, вы можете зайти в раздел Тариф 
(Рис. 94) в Личном кабинете и добавить участников в команду свыше базового числа 
(Рис.95-96). Система сама рассчитает стоимость и автоматически переведет вас к оплате 
на странице команды (Рис. 97). 
 

 
 

Рис.94. Вход в раздел Тариф 

 
 

Рис. 95. Смена Тарифа 
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Рис. 96. Добавление участников 
 

 
 

Рис. 97. Оплата 
 
В личном кабинете так же отобразится информация в каких еще командах вы состоите в 
качестве участника или администратора.  
 
Если у приглашенного участника Базовый тариф, то после включения его в команду, он не 
только получит письмо с приглашением, но и увидит информацию об участии в команде 
(Рис. 98) в Личном кабинете в разделе Тариф, также ему станут доступны все функции 
Командного тариф с доступом в Библиотеку методов, сценариев и с возможностью 
работы в командном пространстве. 
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Рис. 98 Информация участника 
 
Создавайте командный сценарии, накапливайте свою экспертизу, усиливайте идеи общим 
обсуждением и сохраняйте все разработки команды в своем пространстве.   
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